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KEMENTERIAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN NASIONAL/
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN NASIONAL

SEKRETARIS KEMENTERIAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN NASIONAL/

SEKRETARIS BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN NASIONAL

%
,

N/emahami proses pengusuLan penambahan dan perubahan penanBBungjawab

program dan ke8iatan

Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2017 tentang Sinkronisasi Proses Perencanaan dan
Penganggaran Pembangunan Nasional

Peraturan Menteri PeTencanaan Pembangunan Nasional/KepaLa Badan Perencanaan

Pembangunan Nasional Nomor 9 Tahun 2017 tentang Tata Cara Penyusunan dan Penelaahan

Rencana Kerja Kementerian/Lembaga
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1. Komputer yang dilengkapi aplikasi Sistem lnformasi KRISNA;

2. Dokumen R(P;
3. Dokumen Renja K/L;

SOP Penyusunan dan Penelaahan Renja K/L

soP Pengajuan Usu an Penambahan dan/atau Perubahan Nomenklatur Program dan Kegiatan

SOP Pengusulan PenBBuna Sistem lnformasl KRISNA

1
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DASAR HUKUM KUALIFIKASIPELAKSANA

KETERKAITAN PE RALATAN/K E LENG KAPAN

PERINGATAN PENCATATAN DAN PE N DATAAN



No Ketiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Pl Mitra Dit, Sisdur IBKK Biro SDM xelengkapan Output

1 Pl Mitra di Kementerian Perencanaan mengirimkan Nota Dinas

mengenai pengusulan penambahan dan/atau perubahan PJ

Pro8ram dan KeBiatan. ? Nota Dinas Nota Dinas stafyanBdiajukan
harus berstatus
sebagaiPNS

2 a. Menerima Nota Dinas dari PJ Mitra di Kementerian

Perencanaan.

b. Memeriksa informasi terkait pengusulan penambahan

dan/atau perubahan Pl Program dan KeBiatan.

c. oalam hal usulan nama Staf belum ada pada Daftar PJ Program

dan Kegiatan,5elanjutnya Dit. Sisdur mengirimkan Nota Dinas

menSenai permintaan Clearance kepada IBKK dan Biro SDM,

tembusan pada lrtama dan Sesmen.

d. Dalam hal usulan nama Staf sudah ada pada Daftar Pl Program

dan Kegiatan, Dit. Sisdur dapat lan8sung melakukan

revisi/perubahan data Daftar PJ Program dan Kegiatan tanpa
perlu melakukan C/eoron.e kepada IBKK dan Biro 5DM.

BELUI\

ADA

Nota Dinas dari
Dit. Mitra K/L

a. Nota Oinas
permintaan
Clearance
(untuk nama
stafyang
belum ada)

b. Nota Dinas

serta Daftar
PJ Program
dan Kegiatan
(tJntuk nama
stafyanS
sudah ada)

a. Menerima Nota Dinas daai Dit. Sisdur dan melakukan

koordinasi.

b. Memeriksa kelengkapan dan kebenaran dala lcleoronce)
terhadap nama Staf yang diusulkan untuk menjadi PJ Program

dan Kegiatan.

c. Dalam hal data telah lengkap dan benar sesuai dengan data
pada f8(( dan Biro SDM, selanjutnya Cleoronce akan
dikirimkan kepada Dit. Sisdur.

YA TID K

Nota Dinas
permintaan
clearance

Surat yang

berisikan
informasihasil
Clearanae

lnformasi
mengenaiha5il
Cleorcnce,betupa
suratyang bersifat
sangat rahasia.

4

i)

}_

I, I,

a.Surat yang

berisikan
informasi
hasil
Clearance.

b.Daftar PJ

Program dan
Kegiatan.

Nota Dinas
pemberitahuan
menSenai
usulan staf tidak
dapat dilakukan
Clearance.

i)

I
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3.

a. Dalam hal data telah lengkap dan benar, selanjutnya Dit. Sisdur

menerima Nota Dinas men8enai Clearance atas permohonan
pengusulan dan/atau perubahan P.J Program dan (egiatan.

b. Melakukan input data ke dalam oaftar Pl Program dan Kegiatan.

c. Melakukan revisi/perubahan data Daftar Pl Program dan

Keg;atan.

d. Memberikan peran sebagai penelaah ke dalam sistem lnformasi

KRISNA beserta dengan Program dan Kegiatan yang menjadi
tanSgunEjawab.

e. Men8irimkan Nota Oinas serta Daftar PJ Pro8ram dan Kegiatan

kepada PJ Mitra dl Kementerian Perencanaan dan Melakukan
unggah (upload) Data PJ ProSram dan Kegiatan yang telah
disesuaikan.
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